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PREAMBUL

El text refés de la Llei de contractes del sector public (TRLCSP), aprovat per Reial Decret
Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, integra en un text Unic totes les modificacions
introduides a la Llei 30/2007, de 31 d’octubre, de contractes del sector public, efectuades des
de la seva entrada en vigor.

El TRLCSP regula diferents nivells de subjeccié en funcié de la tipologia de les entitats del
sector public: administracions publiques, entitats del sector public que no tenen la consideracio
d'administracié publica perd se sotmeten a la directiva europea transposada al text refés i
finalment entitats del sector public que no tenen la consideracié de poder adjudicador i que per
tant no se’ls aplica la directiva.

Al marge de I'esmentada divisio, el TRLCSP preveu dos tipus de contractes (harmonitzats o no
harmonitzats) en funcié de la regulacio a aplicar d’acord amb la subjeccié o no a les directives
comunitaries sobre contractacié publica, ja sigui per tipologia ja sigui pel compliment dels
llindars econdomics preestablerts.

Amb I'entrada en vigor de la Llei de Contractes del Sector Public 30/2007, de 31 d'octubre —
actual TRLCSP- i de conformitat amb larticle 3 de la mateixa, la FUNDACIO HOSPITAL DE
PALAMOS (FHP) passa a formar part del sector public als efectes de la normativa de
contractacié publica, essent considerada poder adjudicador i en consequéncia, se li aplica el
TRLCSP en la mesura que aquest mateix text normatiu preveu.

Atenent a aquest marc normatiu cal procedir a l'adaptacié dels actuals processos de
contractacié per adequar-los a la nova llei. Com a poder adjudicador la FHP esta obligada a
aprovar unes instruccions, d’obligat compliment intern, en les que es regulin els procediments
de contractacié dels contractes que no estiguin subjectes a regulacié harmonitzada, de forma
que quedi garantida I'efectivitat dels principis de publicitat, concurréncia, transparéncia,
confidencialitat, igualtat de tracte i no discriminacié, i que el contracte sigui adjudicat a qui
presenti I'oferta més avantatjosa.

Les presents Instruccions Internes de Contractacié han estat aprovades pel Patronat de La
FHP reunit en sessi6 de data 30 de setembre de 2015, entraran en vigor I'endema de la seva
publicacié al Perfil del contractant i deroguen qualsevol altre versié anterior.

Les modificacions del TRLCSP realitzades per una disposicié legal nacional o comunitaria que
afectin a les presents instruccions, quedaran incorporades de forma automatica en aquestes
instruccions.
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TITOL PRIMER: DISPOSICIONS GENERALS.

CAPITOL I. OBJECTE | AMBIT D'APLICACIO.

1. Objecte de les Instruccions Internes de Contractacio (lIC)

Les presents IIC, en compliment del que disposa l'article 191 TRLCSP, tenen per objecte la
regulacié dels procediments de contractacié amb la finalitat de garantir I'efectivitat dels principis
de publicitat, concurréncia, transparencia, confidencialitat, igualtat i no discriminacié aixi com
gue I'adjudicacié dels contractes es fara a qui presenti I'oferta més avantatjosa.

No és objecte d'aquestes instruccions regular els efectes, el compliment i I'extincié dels
contractes derivats del citats procediments, que es regiran pel dret privat.

2. Ambit d’aplicacio i interpretacio.

Les presents IIC s'aplicaran als procediments d’adjudicacié dels contractes no subjectes a
regulacié harmonitzada.

Aquestes instruccions son d’'obligat compliment dins de I'ambit intern de la FHP, es posaran a
disposicié de tots/es els interessats/des en participar en els procediments d'adjudicacio dels
contractes regulats per les mateixes i es publicaran al Perfil del Contractant de I'entitat.

Qualsevol dubte que pogués sorgir en la interpretacio i aplicacié de les presentes instruccions
als procediments d’'adjudicacié dels contractes no subjectes a regulacid6 harmonitzada que
celebri la FHP es resoldra de manera que s’assoleixi la major efectivitat dels principis que es
recullen al capitol segon del present titol.

3. Reégim juridic dels contractes i jurisdiccié competent

Els contractes subscrits per la FHP subjectes a les presents IIC tindran la consideracié de
contractes privats, sent la jurisdiccid civil la competent per coneixer les incidéncies i/o
reclamacions que sorgeixin en la preparacié, I'adjudicacid, formalitzacié i execucio dels
mateixos, a excepcio de les gliestions que se suscitin en relacié amb la preparacio i adjudicacio
dels contractes de serveis de les categories 17 a 27 de I'annex Il TRLCSP, el valor estimat dels
quals sigui igual o superior al llindar previst per la utilitzacié del recurs especial en matéria de
contractacio, que sera la jurisdiccio contenciosa administrativa la competent.

CAPITOL IIl. PERFIL DEL CONTRACTANT | PRINCIPIS REGULADORS.

4. Perfil del Contractant

Am la finalitat d'assegurar la transparéncia i accés public a la informacio relativa a la activitat
contractual la FHP difondra, bé directament mitjancant la seva pagina web institucional o
mitjancant remissié a la plataforma de serveis de contractacié del Consorci de Salut i Social de
Catalunya, el seu perfil del contractant.
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Al perfil del contractant s’haura de fer constar la informacié rellevant en relaci6 amb els
procediments de contractacié que celebri i en tot cas la que s’exigeixi expressament al
TRLCSP.

El sistema informatic que suporta el Perfil del Contractant comptara amb un dispositiu que
permeti acreditar de forma fefaent l'inici de la difusié publica i la durada de la publicacio de
gualsevol informacié que s’inclogui al mateix, i tot aixd en garantia del principi de publicitat i
transparéncia.

5. Principi de Publicitat

S’entendra per principi de publicitat totes aquelles actuacions que I'entitat realitzi per garantir el
coneixement per part dels possibles licitadors, dels procediments de contractacié i dels
contractes formalitzats. A aquests efectes s’haura de donar compliment al que estableix I'article
191.c del TRLCSP, quan assenyala que s’entendra complert el principi de publicitat amb la
insercio al Perfil del Contractant de la informaci6 relativa a la licitaci6 per aquells contractes
d'import superior a 50.000.- €, IVA exclos, i molt especialment de les seves condicions de
contractacio6 recollides al Plec de Clausules Particulars. Tot aix0 sens perjudici de que en virtut
de l'article 177.2 TRLCSP es puguin adjudicar contractes mitjancant el procediment negociat
sense publicitat en quanties que superin aquest llindar.

Amb aquesta finalitat les presents IIC regulara les condicions per les que es donara compliment
a la publicitat dels diferents procediments de contractacid, mitjancant la insercié d’anuncis al
Perfil del Contractant o altres mitjans, que es qualificaran d’'anuncis previs, de licitacié i
d’'adjudicacié.

10.1 Anunci Previ indicatiu: S’entén per anunci previ indicatiu, aquell que I'entitat realitzi per
donar a coneixer els potencials contractes que, durant els dotze mesos seglents, tingui
projectat adjudicar en aquell moment. Aquest anunci sera potestatiu per I'entitat, no la
vinculara i permetra la reduccié de terminis per a la presentacio d'ofertes.

10.2 Anunci de licitacio: S’entén per anunci de licitacié, aquell que I'entitat realitzi per donar a
coneixer I'inici d'un procediment de contractacié per I'adjudicacié d’'un contracte objecte
de les presents IIC. Aquest anunci sera obligatori per I'entitat en aquells procediments
regulats a les presents IIC que aixi ho estableixin.

10.3 Anunci d’adjudicacid: S’entén per anunci d'adjudicacid, aquell que I'entitat realitzi per
donar a coneixer els contractes adjudicats en els casos assenyalats en els presents IIC.

Igualment, i en compliment del principi de publicitat, I'entitat haura de publicar i donar a
coneixer a través del Perfil del Contractant les presents IIC.

6. Principi de concurréncia

Als efectes de les present IIC s’entendra per principi de concurréncia totes aquelles actuacions
per garantir el lliure accés, en aquells procediments que aixi s’'estableixi, de tots aquells
candidats capacitats per a la correcta realitzacié de I'objecte contractual.

En els procediments negociats que es celebrin a 'emparament de les presents |IC s’entendra
garantit el principi de concurréncia amb la petici6 d'ofertes d'un minim de tres candidats,
sempre que sigui possible, seleccionats per I'entitat i que estiguin plenament capacitats per a
I'execucio del contracte.
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Excepcionalment, I'entitat podra adjudicar de forma directa aquells contractes que, per raé
d’'import, aixi ho estableixin les IIC, d’acord amb el que determina I'article 191.c) en relacié amb
I'article 137.2, ambdos del TRLCSP.

7. Principi de Transparéncia

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de transparéncia totes aquelles
actuacions que I'entitat realitzi amb la finalitat de donar a conéixer la seva contractacio i garantir
el coneixement per part de tercers dels diferents tramits que integren els procediments de
contractacio subjectes a aquestes IIC, i en particular els criteris de selecci6 i adjudicacid, aixi
com el coneixement per parts dels licitadors no adjudicataris dels motius que justifiquin la seva
exclusié o no adjudicacié a través del procediment previst en les presents IIC:

8. Principi de Confidencialitat

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de confidencialitat I'obligacié de I'entitat,
dels seus oOrgans de contractacio i de les diferents persones que intervinguin en els
procediments de contractacid, de no divulgar la informacio facilitada pels candidats que aquests
hagin designat com confidencial. En particular, tindran aquest caracter els secrets técnics o
comercials i els aspectes confidencials de les ofertes que expressament indiqui el licitador.

Per la seva banda els contractistes hauran de respectar el caracter confidencial de tota aquella
informacid a la que tinguin accés per a I'execucié del contracte que aixi s’indiqui en els Plecs o
en el contracte o que aixi li indiqui per la FHP, o que per la seva propia naturalesa hagi de ser
tractada com a tal.

9. Principi d’igualtat de tracte i no discriminacio.

Els procediments de contractacié regulats en les presents IIC hauran de garantir la igualtat de
tractament de tots els licitadors i la no discriminacid, per cap causa, dels mateixos, no podent-
se realitzar cap actuacio que tingui com finalitat afavorir a uns licitadors o perjudicar-ne d’altres.
Els Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Técniques reguladores dels contractes

hauran de garantir I'accés en condicions d’'igualtat dels licitadors i no podran tenir com efecte la
creacio d'obstacles injustificats a la lliure competéncia entre les empreses.

TITOL II: CONFIGURACIO GENERAL DE LA CONTRACTACIO.
CAPITOL I. ORGANS DE CONTRACTACIO | ASSISTENCIA.
10. Organs de contractacio.

L'organ de contractacio de la FHP és el Gerent per acord adoptat pel Patronat d’aquesta
Fundacio.

Instruccions internes de contractacié
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11. Funcions de I’d0rgan de contractacio.

Les funcions de I'd0rgan de contractacié seran les assignades per les presents IIC i, amb
caracter enunciatiu, pero no limitat les seguents:

a. Aprovar els Plecs de Clausules Particulars i Prescripcions Tecniques.

b. Designar els membres de la Mesa de Contractacid, Unitat Tecnica o altres organs
assessors.

c. Adjudicaci6 i formalitzacio del contracte.

d. Resolucio del contracte.

12. Responsable del contracte.

L'érgan de contractacié podra designar un/a responsable del contracte amb la funcié de vigilar
la seva execuci6, prendre decisions i dictar les instruccions necessaries per tal d’assegurar la
seva correcta execucié de la prestacié que constitueix I'objecte del contracte, d’acord amb les
facultats que li atorgui I'0rgan de contractacié. L'exercici d’aquesta funcio es podra atribuir a
una persona fisica o juridica, vinculada a I'entitat contractant o aliena a ella. En aquest dltim cas
la seva designacio requerira la celebracié de I'oportd contracte de serveis.

13. Mesa de Contractacio i Unitat Técnica.

En els procediments de contractacié I'd6rgan de contractacié podra estar assistit per una Mesa
de contractaci6 o Unitat Técnica, d’acord amb el que s'estableixi al Plec de Clausules
Particulars. L'0rgan de contractaci6 establira els membres integrants de la Mesa de
contractaci6 o de la Unitat Tecnica, els quals, si s'escau, podran estar assistits per una
comissio teécnica i/o per el/la responsable del contracte.

En els procediments de contractacié on no es constitueixi una Mesa de Contractacié o Unitat
Técnica la valoracié de la solvéncia economica i financera, técnica o professional i de les
ofertes presentades, es realitzara pels serveis técnics de I'entitat.

14. Funcions de la Mesa de Contractacioé i de la Unitat Técnica.

So6n funcions, entre d’'altres, de la Mesa de Contractacio o en el seu cas de la Unitat Técnica de
contractacio:

a) La qualificacid de la documentacid acreditativa de la personalitat, la representacié i la
capacitat per contractar, aixi com la documentacié relativa a les causes d'exclusié per
contractar.

b) La valoracio de la solvéncia economica i financera, técnica i professional.

c) Notificaci6 dels defectes esmenables i determinacié dels empresaris admesos 0 no
admesos a la licitacio.

d) Lavaloracio de les ofertes.

e) La celebracié de I'obertura publica de les ofertes economiques.

f) Lavaloracio de les ofertes anormals o desproporcionades.

g) L’elevacio de la proposta d’adjudicacié del contracte a I'érgan de contractacio.

h) Quantes funcions siguin necessaries per a la qualificaci6 i valoracio de les proposicions,
aixi com per a formular una proposta d'adjudicacié i aquelles altres que li atribueixin les
presents.

Instruccions internes de contractacié
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15. Propostes d’adjudicacié.

En les propostes d'adjudicacié que es formulin a 'emparament de les presents IIC, figurara
'ordre de prelacié dels licitadors que han formulat una proposta admissible, amb les
puntuacions que han obtingut.

CAPITOL Il. DELS CONTRACTISTES

Seccié Primera : Capacitat dels contractistes.

16. Aptitud per contractar.

Podran celebrar els contractes regulats a les presents |IC les persones naturals o juridiques
que compleixin amb els requisits establerts als arts 54 i seguents del TRLCSP . Aquests
requisits hauran de concérrer en el contractista en el moment de finalitzacié del termini de
presentacio d'ofertes.

Quan concorri algt, en nom o representacié d’'una persona fisica o juridica, ha de justificar
documentalment que esta facultat per aixd mitjangant els corresponents poders.

Aixi mateix, els empresaris han de tenir I'habilitacié6 empresarial o professional que, si s'escau,
sigui exigible per dur a terme l'activitat o prestacié que constitueixi I'objecte del contracte.

Les persones juridiqgues només poden ser adjudicataries de contractes les prestacions dels
quals estiguin compreses dins les finalitats, objecte o ambit d’activitat que, d’acord amb els
seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis.

Els empresaris que concorrin agrupats en unions temporals queden obligats solidariament i han
de nomenar un representant o apoderat Unic de la uni6 amb poders suficients per exercir els
drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins que aquest s’extingeixi, sense
perjudici de I'existéncia de poders mancomunats que puguin atorgar per a cobraments i
pagaments d’'una quantia significativa.

17. Acreditaci6 de la capacitat d’obrar.

Els contractistes hauran d’acreditar la seva capacitat d'obrar i la seva representacio en tots els
procediments d'adjudicaciod regulats en les presents IIC. La forma d’acreditar aquesta capacitat
sera I'establerta al TRLCSP o qualsevol altra que especificament es pugui establir als Plecs.
Malgrat aix0 per als contractes menors s’entendra acreditada la capacitat de I'empresari o
professional amb la presentacié de la factura corresponent.

18. Prohibicions de contractar.

En cap cas podran contractar amb I'entitat, quedant excloses de la participacié en els

procediments de licitacio, les persones en les que concorri alguna de les causes de prohibicio
de contractar previstes al TRLCSP.

Instruccions internes de contractacié
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TITOL Ill. ACTUACIONS PREPARATORIES DELS CONTRACTES

CAPITOL | : DISPOSICIONS COMUNS ALS CONTRACTES REGULATS EN AQUESTES IIC.

Seccio Primera: De I'expedient de contractacio.

19. Inici, contingut i aprovacio de I'expedient.

Tot contracte subjecte a les presents IIC li precedira la tramitaci6 d'un expedient de
contractacié, que estara integrat pels documents esmentats en els articles corresponents a
cada un dels procediments i en el qual es justificara la necessitat o conveniéncia de les
prestacions objecte del contracte per a la satisfaccié de les finalitats.

Amb I'excepcié dels contractes adjudicats a través del procediment d'adjudicacié directa en els
que la tramitaci6é de I'expedient sera de conformitat amb alld que preveuen les presents IIC, o
en els contractes derivats d’'un acord marc que s'estara al que estableixi aquest, per a la resta
de contractes adjudicats mitjangant les presents IIC s’iniciara un expedient que contindra, com
a minim, la segiient informacio:

a) Informe justificatiu exposant les necessitats, caracteristiques i valor estimat de les
prestacions objecte del contracte.

b) Plec de clausules particulars.

c) Plec de prescripcions técniques.

d) Sis’escau designacié dels drgans que assisteixen a I'drgan de contractacio.

Secci6 Segona: Plec de Clausules Particulars, Plec de Prescripcions Técniques i
Contracte.

20. Plec de Clausules Particulars i contracte

En tot procediment de licitacid a excepcid dels d'adjudicacio directa per rad de I'import, es
fixaran previament a un document denominat Plec de Clausules Particulars (PCP) els pactes i
condicions de caracter técnic, juridic i econdmic definidors dels drets i obligacions de les parts
que regiran la licitacio.

Els PCP hauran d’establir els criteris d'adjudicacié dels contractes, la ponderacié atribuida a
cadascun dels criteris de valoraci6 establerts, hauran de ser aprovats per I'drgan de
contractacié i han d'estar a disposicid de tots els/les interessats/des mitjancant la seva
publicacié al Perfil del Contractant.

Les clausules del PCP es consideraran sempre i en tot cas part integrant del contracte, que
haura de respectar el contingut d’aquestes.

Els contractes subjectes a les presents IIC s’hauran de formalitzar, necessariament, per escrit,
a excepciod dels contractes adjudicats per procediment d’adjudicacio directa.

Instruccions internes de contractacié
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21. Plec de Prescripcions Tecniques.

Els Plecs de Prescripcions Técniques (PPT) hauran de ser elaborats pels técnics de I'entitat
responsables del control de I'execucid del contracte amb la coordinaci6, si s’escau, de l'area
juridica, havent de contenir les especificacions técniques necessaries per l'execucié del
contracte.

CAPITOL Il. NORMES DE PUBLICITAT | TERMINIS DE CONCURRENCIA.

22. Normes de publicitat.

Les licitacions, amb les excepcions de les que es detallaran, s’anunciaran al Perfil del
Contractant de I'entitat mantenint-se I'anunci fins a I'adjudicacio del contracte, garantint aixi el
principi de publicitat.

El termini de difusié publica de la informacié contractual es mantindra un minim de un mes a
comptar des de la data d’adjudicacié del contracte.

Aixi mateix I'entitat podra publicar al Perfil del Contractant I'anunci previ indicatiu que es
mantindra en difusié publica durant els 12 mesos segients. Als efectes de la reducci6 d
terminis de concurréncia establerts en les presents IIC, I'anunci previ indicatiu caldra que hagi
estat publicat amb un minim de 20 dies d’antelacié a I'anunci de licitacié que s’escaigui.

Les convocatories de licitacions també podran anunciar-se a la premsa diaria escrita i/o
mitjancant anuncis al diaris oficials. Aquests anuncis es realitzaran a efectes merament
informatius sense que tinguin cap transcendéncia juridica a efectes de determinacié de
terminis.

En els procediment d’adjudicacid directa i negociat sense publicitat regulats en aquestes IIC no
requeriran cap tipus d’'anunci de licitacio.

Les adjudicacions dels contractes regulats a les presents IIC, a excepcié dels adjudicats pel
procediment d’adjudicacié directa, s'anunciaran al Perfil del Contractant de I'entitat en el termini
maxim de 15 dies a comptar de la data d’adjudicacié de cada contracte.

En qualsevol cas les despeses de publicitat tant de la convocatoria com de I'adjudicacié del
contracte aniran a carrec de I'adjudicatari definitiu.

23. Terminis de concurréncia.

a) En els procediments oberts el termini minim per a la presentacié de les ofertes sera de 16
dies pels contractes d'obres i de 12 dies per a la resta de contractes, a partir de 'endema
del dia de la data de publicacié de I'anunci.

b) En els procediments restringits el termini minim per la presentacio de les sol-licituds de
participacio sera de 10 dies a partir de I'endema de la data de publicacié de I'anunci. En
aquests procediments, el termini minim de presentacié de les ofertes per part dels
candidats seleccionats sera de 10 dies a comptar des de la data de recepcié de la
invitacio.

c) Els terminis regulats en els dos punts anteriors podran ser reduits a la meitat en cas
d’'urgéncia degudament justificada i motivada a I'expedient de contractacio.

Instruccions internes de contractacié
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d) En els procediments negociats el termini de consulta i presentacio es determinara en cada
cas al Plec de Clausules Particulars i en la carta d'invitacié als candidats seleccionats. En
tot cas, caldra establir un termini suficient per garantir la concurrencia, igualtat de tracte i no
discriminaci6 dels licitadors.

Els terminis senyalats en dies en les presents IIC es consideraran com a dies naturals, llevat
que expressament s'indiqui una altra cosa.

TITOL IV : PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO.

CAPITOL I. PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO.

24. Procediment obert

En el procediment obert tot licitador interessat que reuneixi els requisits de capacitat i solvéncia
establerts al Plec de Clausules Particulars podra presentar ofertes, quedant exclosa tota
negociacio dels termes, condicions i requisits del contracte amb els licitadors.

24.1. Desenvolupament del procediment obert.
El procediment obert s'ajustara als seglients tramits:

a) Informe justificatiu d’inici d’expedient.

b) Elaboraci6 dels Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Tecniques.
¢) Anunci de licitacié

d) Obertura de la documentacié administrativa.

e) Obertura de la documentacié técnica.

f) Obertura de I'oferta economica.

g) Valoracio de les ofertes.

h) Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacié o Unitat Técnica.

i) Resolucié d'adjudicacio per I'drgan de contractacio.

i) Publicacié de I'adjudicaci6 al Perfil del Contractant.

k) Formalitzacié del contracte, prévia constitucié de la garantia definitiva si s’escau.

25. Procediment restringit.

El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicacié en el que qualsevol empresari o
professional sol-licita la seva participacié en el mateix, i en el que Unicament els professionals o
empresaris seleccionats per I'entitat que compleixin els criteris de seleccié establert als Plecs
de Clausules Particulars son convidats a presentar una oferta en els termes i condicions
establerts a la invitacio.

El nGmero minim d’empresaris als que s'invitara a participar en el procediment no podra ser
inferior a tres.

Aquest procediment constara de dues fases:

Instruccions internes de contractacié
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a) Fase de seleccid de candidats: consisteix en I'eleccié dels empresaris que seran convidats
a presentar les ofertes. Aquesta seleccié es realitzara d’acord amb els criteris de selecci6
de candidats establerts al Plec de Clausules Particulars. El termini minim per la recepcioé de
candidatures sera de 10 dies des de la publicacié de I'anunci al Perfil del Contractant.

b) Fase de seleccié de I'adjudicatari: consisteix en I'enviament simultani i per escrit de les
invitacions als candidats seleccionats per presentar una oferta. Aquest enviament es podra
realitzar per fax, carta 0 comunicacio electronica. Simultaniament, la invitacié es publicara
també al Perfil del Contractant, indicant les empreses seleccionades. El termini per rebre
les ofertes de les empreses seleccionades sera d'un minim de 10 dies, comptes des de la
data d’enviament de la invitaci6. Aquesta fase es desenvolupara d’acord amb les normes
del procediment obert establertes a I'apartat anterior.

25.1. Desenvolupament del procediment restringit.
El procediment restringit s’ajustara als segiients tramits:

a) Informe justificatiu d’inici d’expedient.

b) Elaboracié dels Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Tecniques.
¢) Anunci de seleccié i licitacié.

d) Recepcid de les sol-licituds i analisis de les mateixes.

e) Determinacio dels empresaris seleccionats.

f) Enviament de les invitacions als candidats seleccionats i publicacié al Perfil del
Contractant, si s’escau.

g) Obertura de la documentacié administrativa.

h) Obertura de la documentacié técnica.

i) Obertura de I'oferta economica.

i) Valoracio de les ofertes.

k) Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacié o Unitat Técnica.

I) Resolucio d'adjudicacio per I'organ de contractacio.

m) Publicacié de I'adjudicacio al Perfil del Contractant.

n) Formalitzacié del contracte, prévia constitucié de la garantia definitiva si s'escau.

26. Procediment negociat.

Aquest procediment negociat és un procediment d'adjudicacié on l'entitat pot consultar i
negociar les condicions dels contractes amb varis empresaris de la seva eleccio, i selecciona
I'oferta de forma justificada i d’acord als criteris establerts al Plec de Clausules Particulars.

26.1. Desenvolupament del procediment negociat sense publicitat.

L’adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment s’haura d’ajustar als seglents
tramits:

a) Informe justificatiu d’inici d’expedient.
b) Elaboracié dels Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Técniques.
¢) Enviament de les invitacions: a un minim de 3 empresaris sempre que sigui possible.

Instruccions internes de contractacié
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d) Presentaci6 d'ofertes en les condicions i terminis indicats a la invitacio.

e) Recepci6 d'ofertes: s'iniciara el procés de negociacié amb els licitadors.

f)  Proposta d’adjudicacid de la Mesa de Contractacio o Unitat Técnica.

g) Resolucié d’'adjudicaci6 per I'drgan de contractacio.

h) Publicacio de I'adjudicacié al Perfil del Contractant.

i) Formalitzacio del contracte, prévia constitucié de la garantia definitiva si s’escau.

26.2. Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat per raé de quantia.

L’adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment s’haura d'ajustar als seglents
tramits:

a) Informe justificatiu d’inici d’expedient.

b) Elaboraci6 dels Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Técniques.

¢) Anunci de licitacié: hi constara els empresaris convidats que no podra ser inferior a tres.
L'anunci s'efectuara al Perfil del Contractant i haura d’indicar expressament la possibilitat
gue aquells tercers interessats que reuneixin els requisits de capacitat i solvencia requerits i
gue no hagin estat convidats expressament també podran presentar les seves ofertes en el
termini que s’indiqui a I'anunci.

d) Enviament de les invitacions.

e) Presentaci6 d'ofertes en les condicions i terminis indicats a la invitacio.

f) Recepciod d'ofertes: s’iniciara el procés de negociacio amb els licitadors.

g) Proposta d’adjudicacio de la Mesa de Contractacié o Unitat Técnica.

h) Resoluci6 d'adjudicacio per I'0organ de contractacio.

i) Publicaci6 de I'adjudicacié al Perfil del Contractant.

i) Formalitzacié del contracte, prévia constitucié de la garantia definitiva si s’escau.

27. Procediment d’adjudicaci6 directa.

Es podra adjudicar un contracte mitjancant el procediment d’adjudicacié directa quan el valor
estimat del contracte sigui inferior o igual a 50.000.- €.

27.1. Desenvolupament del procediment d’adjudicacio directa per raé d’'import.

Per aquest tipus de procediment se seguiran els procediments i protocols interns de I'entitat.

28. Procediment per a la contractaci6 derivada d'un acord marc.

En procediments derivats d’acord marc s'adjudicaran de conformitat amb les condicions
establertes en aquest acord, sense que sigui hecessari convocar els contractistes a una nova
licitacio.

28.1. Desenvolupament del procediment per a la contractacié derivada d’'un acord
marc.

L’adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment s’haura d'ajustar als seglents
tramits:

a) Es convidara per escrit 0 a través d'un mitja on quedi constancia totes les empreses
amb les quals s’hagués formalitzat I'acord marc per tal que presentin les ofertes
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corresponents. Tanmateix I'0rgan de contractaci6 podra decidir justificant-ho
degudament a I'expedient, no estendre la consulta a la totalitat d’empresaris que siguin
present a I'acord marc, sempre que, com a minim, sol-liciti ofertes a tres d’ells.

Les empreses hauran de presentar les seves ofertes per escrit en les condicions i
terminis indicats en les invitacions.

Proposta d’adjudicacié en base als criteris de valoracio establerts a I'acord marc, de la
Mesa de Contractacié o Unitat Teécnica en el cas que s’hagi constitui algun d'aquests
organs. En el seu defecte, la proposta esmentada sera realitzada pels serveis técnics.
Resolucié de I'adjudicacié per part de I'6rgan de contractacio.

Publicacié de I'adjudicacié al Perfil del contractant.

Formalitzacio del contracte.

CAPITOL Il : DE LA PRESENTACIO DE LES PROPOSICIONS

29. Forma de presentaci6 de la documentacié en els procediments regulats en les
presents IIC.

Les proposicions dels interessats s'ajustaran al que es prevegi al Plec de Clausules Particulars
i la seva presentacié suposara I'acceptacio incondicionada per I'empresari del contingut de la
totalitat de les clausules o condicions, sense cap reserva.

30. Qualificacié de la documentaci6, defectes i omissions esmenables.

Per a la qualificaci6 de la documentacié presentada pels licitadors es seguira el seglent
procediment:

- La documentacié administrativa presentada pels licitadors sera qualificada per la
Mesa de Contractacié o per la Unitat Tecnica de contractacié en acte no public,
procedint-se a I'obertura del sobre que la contingui.

- Sis'observessin defectes o omissions esmenables en la documentacié presentada,
es comunicara per escrit als licitadors afectats, concedint-se un termini no superior
a tres dies per que els licitadors els corregeixin 0 esmenin davant la propia Mesa de
Contractaci6 o Unitat Técnica. Aixi mateix, i a l'efecte de verificar I'eventual
concurréncia de prohibicions de contractar, es podra requerir al licitador la
presentacié de certificats i documents complementaris als que ha presentat, o bé
aclariments sobre aquests. Aquest requeriment s’haura de complimentar en el
termini maxima de tres dies.

- Procedira la no admissi6 al procediment de licitacié a aquells licitadors que tinguin
defectes no esmenables 0 no hagin esmenat els defectes en el termini atorgat.

- Un cop qualificada la documentacié i esmenats, en el seu cas, els defectes o
omissions, es procedira a determinar les empreses que s'ajusten als criteris de
seleccio fixats en el Plec de Clausules Particulars, amb pronunciament exprés
sobre els admesos a licitacié, els rebutjats i sobre les causes dels seu rebuig.

Instrucci
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31. Valoraci6 de les proposicions i obertura publica de I'oferta econdmica.

La valoraci6 de les proposicions i la seleccié de I'oferta més avantatjosa es fara seguint els
criteris vinculats a I'objecte del contracte, que es detallaran als Plecs de Clausules Particulars, i
gue hauran de garantir en tot moment el respecte als principis de transparéncia, d’igualtat de
tracte i no discriminaci6 i d'avaluacié en condicions de competéncia efectiva. Es donara
prioritat als criteris que puguin quantificar-se per referéncia a factors objectius i ser expressats
en xifres o percentatges.

Quan només es faci servir un criteri d’adjudicacié aquest haura de ser necessariament
I'econdomic. En aquest cas es donara la puntuacié maxima al preu més baix.

Quan es prengui en consideraci6 més d'un criteri d’adjudicacio, caldra que els Plecs de
Clausules Particulars estableixin la ponderacié relativa atribuida a cada un d'ells, que podra
expressar-se fixant una banda de valors amb una amplitud adequada. Si per raons justificades
no fos possible la ponderaci6 dels criteris escollits, aquests s'anomenaran per ordre decreixent
en importancia.

CAPITOL Ill : DE L’ADJUDICACIO DELS CONTRACTES

32. Adjudicaci6.

L’entitat requerira al licitador que hagi presentat I'oferta més avantatjosa perqué en el termini
maxim de 10 dies presenti la documentacio justificativa d’estar al corrent del compliment de les
obligacions tributaries i amb la seguretat social i la resta de documentacié que s’indiqui al Plec
de Clausules Particulars.

En els procediments d’'adjudicacié on el criteri sigui Unicament el preu ofert, I'adjudicacié caldra
realitzar-la en el termini maxim d’'un mes, llevat que en el Plec de Clausules Particulars se
n'estableixi un altre de superior, a comptar des del dia segient a I'obertura puablica de les
ofertes, quan correspongui, o de la data de finalitzacioé de recepcié de les ofertes en la resta de
procediments.

En els procediments on es valori I'oferta amb més d’un criteri I'd6rgan de contractacio adjudicara
el contracte en el termini maxim de tres mesos, llevat que en el Plec de Clausules Particulars
se n'estableixi un altre de superior, a comptar des del dia segiient de I'obertura puablica de les
ofertes, quan correspongui, o de la data de finalitzacié de recepci6 de les ofertes en la resta de
procediments.

Transcorreguts els terminis assenyalats per l'adjudicacié sense que s’hagi dictat l'acord
d’'adjudicacio, els licitadors tindran dret a retirar la seva proposta.

Els terminis senyalats en dies en les presents IIC es consideraran com a dies naturals, llevat
que expressament s’indiqui una altra cosa.

L'dorgan de contractaci6 de l'entitat resoldra sobre I'adjudicacié tenint, alternativament, la
facultat d’adjudicar el contracte a la proposicié globalment més avantatjosa o declarar desert el
procediment si cap de les propostes dels licitadors s’adequien a les bases de contractacio.

El resultat de l'adjudicacié es notificara al licitador adjudicatari i a la resta de licitadors,
publicant-se en el Perfil del Contractant.

Instruccions internes de contractacié

Pagina 17 de 19



Serveis de Salut Integrats
Baix Emporda

33. Formalitzaci6 del contracte.

El contracte s’haura de formalitzar per escrit, mitjangant document privat, signant-se per les
parts, en el termini maxim de 30 dies a comptar des de la data de notificacié de I'adjudicacio i
préevia acreditacio del compliment de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social,
i en el seu cas, constitucié de la corresponent garantia, i la resta de documentacid requerida
per I'drgan de contractacio, tret que s’hagi establert un termini superior als Plecs de Clausules
Particulars.

Quan per causes imputables al contractista no s’hagi formalitzat el contracte dins del termini
indicat I'entitat contractant podra acordar resoldre I'adjudicacié, confiscara la garantia en cas
d’'estar constituida i podra exigir la indemnitzacié pels danys i perjudicis causats. En aquests
casos I'organ de contractacio podra adjudicar el contracte a la seglient oferta més avantatjosa.

Aixi mateix, quan es tracti de continuar I'execucié d’un contracte ja iniciat i que s’hagi declarat
resolt, I'organ de contractacié podra procedir a l'adjudicacié del contracte i consegiient
formalitzacio del mateix amb el licitador que hagués presentat la segona oferta més avantatjosa
en el procediment de licitacio.

34. Devoluci6 de la documentacié presentada.

Una vegada adoptat I'acord d’adjudicacié per I'organ de contractacid, i prévia sol-licitud dels
licitadors, s’ha de retornar la documentacid presentada. L'entitat contractant es reserva la
facultat de destruir tota aquella documentacié que no hagi estat retirada en el termini d'un mes
des de la data de notificacio de la resolucié d’adjudicacio.

35. Remissid a drgans o Registres Puablics.
L’entitat contractant procedira a comunicar els contractes que formalitzi als Registres Publics

gue corresponguin i demés organismes de control, de conformitat amb el que estableix la
LCSP.
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QUADRE EXPLICATIU: DELIMITACIO ENTRE REGULARITZACIO HARMONITZADA | NO

HARMONITZADA (per ra¢ d'import) (1)

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIO HARMONITZADA
(Adjudicaci6 conforme a TRLCSP)

Contractes d'obres

Igual 0 més de 5.186.000€

Contractes de serveis categ. 1-16 Annex Il TRLCSP (2)

Igual 0 més de 207.000€

Contractes de subministrament

Igual o més de 207.000€

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIO NO HARMONITZADA
(Adjudicacié conforme a les Instruccions de Contractacio)

Contractes d'obres

Menys de 5.186.000€

Contractes de serveis categ. 1-16 Annex || TRLCSP

Menys de 207.000€

Contractes de serveis categ. 17-27 (3)

Qualsevol import

Contractes de subministrament

Menys de 207.000€

(1) La resta de contractes de regulacié harmonitzada per raé diferent que la de l'import venen

definits en el TRLCSP. Per altra banda, tots els imports del present quadre es corresponen amb
el valor estimat de contracte (IVA no inclos) i queden subjectes a les modificacions legislatives
que es produeixin.

(2) Serveis de: manteniment i reparacid, transport i correu per via terrestre i aéria,
telecomunicacions, financers (assegurances/bancaris/inversions), informatica i serveis connexes,
investigacio i desenvolupament, comptabilitat, auditoria i tinenca de llibres, consultors de direccié
i serveis connexes, arquitectura, enginyeria, integrats d'enginyeria, planificaci6 urbana,
arquitectura paisatgistica, serveis connexes de consultors en ciéncia i tecnologia, assajos i
analisis técniques, publicitat, neteja d'edificis, administraci6 de bens immobles, editorials i
impremta, clavegueram, eliminacié de residus, sanejament i similars.

(3) Serveis de : hosteleria i restauracid, transport ferroviari fluvial o maritim, complementaris i
auxiliars de transport, juridics, col-locacié i subministrament de personal, investigacid i seguretat,
educacid, formacid professional, socials i de salut, esbargiment, culturals i esportius, altres.
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